
1Все документы/информация, направляемые в ЕЦИС Субъектом централизованного учета Уполномоченной организации в видеэлектронных документов, скан-копий документов, подписываются Уполномоченным работником Субъекта централизованного учетаи/или Руководителем Субъекта централизованного учета.2В случае, если при осуществлении централизуемых полномочий, предусмотрена передача скан-копий первичных учетных документов,содержащих собственноручные подписи (сформированных на бумажном носителе), ответственность за соответствие скан-копииподлиннику документа возлагается на лицо, ответственное за оформление указанным документом факта хозяйственной жизни и (или) заформирование и (или) передачи такой скан-копии. Передача скан-копии первичного учетного документа осуществляется при условии ееподписания ЭЦП должностным лицом, ответственным за соответствие такой скан-копии подлиннику документа.

Приложение № 1к Единой учетной политике прицентрализации учета исполнительныхорганов Рязанской области иподведомственных им казенных учреждений
График документооборота при централизации учета

№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

1. Учет нефинансовых активов1.1. Организационные документы1.1.1. Приказ (распоряжение) осоздании постояннодействующей Комиссии попоступлению и выбытиюактивов (с изменениями идополнениями)

скан-копия2 не позднееследующегорабочего дня содня утвержденияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

формирование нормативно-справочной информации вподсистеме бухгалтерскогоучета ЕЦИС (далее - БГУ)

1.1.2. Перечень материально скан-копия не позднее Руководитель не позднее формирование нормативно-



2

№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

ответственных лиц /ответственных лиц (сизменениями идополнениями)

следующегорабочего дняпослеподписаниядоговора сматериальноответственнымилицами

Субъектацентрализованногоучета
следующегорабочего дняпосле получениядокумента

справочной информации вБГУ

1.2. Учет основных средств, нематериальных активов, непроизведенных активов1.2.1. Решение о прекращениипризнания активами объектовнефинансовых активов (ф.0510440)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственное лицоСубъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

подготовка первичныхучетных документов насписание объектовнефинансовых активов

1.2.2. Решение о признанииобъектов нефинансовыхактивов (ф. 0510441) (сприложением принеобходимости документов:- подтверждающих

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственное лицоСубъектацентрализованногоучета
Комиссия по

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

государственнуюрегистрацию объектов ОС,- технической документации(паспорта) (при наличии)- и др.)

поступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов (ф.0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомость понефинансовым активам (ф.0504035)1.2.3. Решение об оценке стоимостиимущества, отчуждаемого нев пользу организацийбюджетной сферы (ф.0510442) (с приложениемскан-копий документов, наосновании которыхКомиссией или оценщикомопределена справедливая

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственное лицоСубъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

стоимость нефинансовыхактивов) РуководительСубъектацентрализованногоучета

- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов (ф.0509216)1.2.4. Акт о приеме-передачеобъектов нефинансовыхактивов (ф. 0510448)
электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственное лицоСубъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточка
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

группового учетанефинансовых активов (ф.0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомость понефинансовым активам (ф.0504035)1.2.5. Накладная на внутреннееперемещение объектовнефинансовых активов (ф.0510450)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослесоставления иподписаниядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов (ф.0509216);
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомость понефинансовым активам (ф.0504035)1.2.6. Акт о приеме-сдачеотремонтированных,реконструированных имодернизированных объектовосновных средств (ф.0504103)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственное лицоСубъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов (ф.0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомость по



7

№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

нефинансовым активам (ф.0504035)
1.2.7. Акт о списании объектовнефинансовых активов(кроме транспортныхсредств) (ф. 0510454)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственное лицоСубъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов (ф.0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомость понефинансовым активам (ф.0504035)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

3) отражение назабалансовых счетах (принеобходимости)1.2.8. Акт о списаниитранспортного средства (ф.0510456)
электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственное лицоСубъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов (ф.0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомость понефинансовым активам (ф.
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

0504035)
3) отражение назабалансовых счетах (принеобходимости)1.2.9. Акт о списании мягкого ихозяйственного инвентаря (ф.0504143)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов (ф.0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомость по
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

нефинансовым активам (ф.0504035)
3) отражение назабалансовых счетах (принеобходимости)1.2.10. Акт о списании исключенныхобъектов библиотечногофонда (ф. 0504144)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов (ф.0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

- Оборотная ведомость понефинансовым активам (ф.0504035)1.2.11. Требование-накладная (ф.0510451) электронный не позднееследующегорабочего дняпослесоставления иподписаниядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов (ф.0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомость понефинансовым активам (ф.0504035)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

1.2.12. Приходный ордер на приемкуматериальных ценностей(нефинансовых активов) (ф.0504207)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослесоставления иподписаниядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов (ф.0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомость понефинансовым активам (ф.0504035)1.2.13. Ведомость выдачиматериальных ценностей нанужды учреждения (ф.

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня
Ответственные лицаСубъектацентрализованного

не позднееследующегорабочего дня
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

0504210) послеутверждениядокумента
учета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

после получениядокумента формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов (ф.0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомость понефинансовым активам (ф.0504035)1.2.14. Акт приемки товаров, работ,услуг (ф. 0510452) электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
Комиссия по

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

поступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов (ф.0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомость понефинансовым активам (ф.0504035)1.2.15. Извещение (ф. 0504805) электронный /бумажныйноситель
не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) заполнение Извещения(ф. 0504805)
2) подписаниеУполномоченнымработникомУполномоченнойорганизации1.2.16. Акт о консервации электронный не позднее Ответственные лица не позднее отражение в регистрах
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

(расконсервации) объектаосновных средств (ф.0510433)
следующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Субъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

следующегорабочего дняпосле получениядокумента

бухгалтерского учета:- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов (ф.0509216)

1.2.17. Акт приема-передачиобъектов, полученных вличное пользование (ф.0510434)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Карточка учетаимущества в личномпользовании (ф. 0509097)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

1.2.18. Ведомость начисленнойамортизации основныхсредств и нематериальныхактивов (форма 9Приложения № 3 к Единойучетной политике прицентрализации учета)

X X X последнимрабочим днемтекущего месяца
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215)/Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов (ф.0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомость понефинансовым активам (ф.0504035)1.2.19. Договор операционнойаренды (имущественногонайма), договор

скан-копия не позднееследующегорабочего дня
РуководительСубъектацентрализованного

не позднееследующегорабочего дня
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

безвозмездного пользования,относящийся к операционнойаренде (с приложением Актаприема-передачи объектаНФА)

послезаключениядоговора
учета после получениядокумента формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)

2) ежемесячное начислениеамортизации правпользования ОС, НПА /списание доходов будущихпериодов
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071) / Журнал попрочим операциям № 8 (ф.0504071)- Многографная карточка(ф. 0504054)1.2.20. Дополнительное соглашениео досрочном расторжениидоговора операционнойаренды/договорабезвозмездного пользования,относящегося коперационной аренде /Соглашение о расторжении (с

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослезаключениядоговора

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрах
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

приложением Акта приема-передачи объекта НФА) бухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071) / Журнал попрочим операциям № 8 (ф.0504071)- Многографная карточка(ф. 0504054)1.3. Учет материальных запасов1.3.1. Акт о списании мягкого ихозяйственного инвентаря (ф.0504143)
электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Карточка количественно-суммового учетаматериальных ценностей(ф. 0504041)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

3) отражение назабалансовых счетах (принеобходимости)1.3.2. Меню-требование на выдачупродуктов питания (ф.0504202)
электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Накопительная ведомостьпо расходу продуктовпитания (ф. 0504038);- Оборотная ведомость понефинансовым активам (ф.0504035)1.3.3. Ведомость на выдачу кормови фуража (ф. 0504203) электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
Руководитель

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

Субъектацентрализованногоучета 2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Карточка количественно-суммового учетаматериальных ценностей(ф. 0504041)1.3.4. Требование-накладная (ф.0510451) электронный не позднееследующегорабочего дняпослесоставления иподписаниядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Оборотная ведомость понефинансовым активам (ф.0504035);- Карточка количественно-
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

суммового учетаматериальных ценностей(ф. 0504041)1.3.5. Накладная на отпускматериальных ценностей насторону (ф. 0510458)
электронный не позднееследующегорабочего дняпослесоставления иподписаниядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Карточка количественно-суммового учетаматериальных ценностей(ф. 0504041)1.3.6. Приходный ордер на приемкуматериальных ценностей(нефинансовых активов) (ф.0504207)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослесоставления иподписаниядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрах
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

бухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Накопительная ведомостьпо приходу продуктовпитания (ф. 0504037);- Оборотная ведомость понефинансовым активам (ф.0504035);- Карточка количественно-суммового учетаматериальных ценностей(ф. 0504041)1.3.7. Ведомость выдачиматериальных ценностей нанужды учреждения (ф.0504210)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

- Карточка количественно-суммового учетаматериальных ценностей(ф. 0504041)1.3.8. Акт приемки товаров, работ,услуг (ф. 0510452) электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Накопительная ведомостьпо приходу продуктовпитания (ф. 0504037);- Оборотная ведомость понефинансовым активам (ф.0504035);- Карточка количественно-суммового учетаматериальных ценностей(ф. 0504041)1.3.9. Акт о списании электронный не позднее Комиссия по не позднее 1) отражение факта
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

материальных запасов (ф.0510460) следующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

поступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

следующегорабочего дняпосле получениядокумента

хозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7(ф. 0504071);- Карточка количественно-суммового учетаматериальных ценностей(ф. 0504041)1.3.10. Акт приема-передачиобъектов, полученных вличное пользование (ф.0510434)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и перемещениюнефинансовых активов № 7
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

(ф. 0504071);- Карточка учетаимущества в личномпользовании (ф. 0509097)1.3.11. Акт установки запасныхчастей (форма 3 Приложения№ 3 к Единой учетнойполитике при централизацииучета)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

осуществление контроля занадлежащим составлениемпервичных учетныхдокументов:- Акта списанияматериальных запасов (ф.0510460)

1.3.12. Ведомость выдачи молока(форма 10 Приложения № 3 кЕдиной учетной политике прицентрализации учета)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

осуществление контроля занадлежащим составлениемпервичных учетныхдокументов:- Акта списанияматериальных запасов (ф.0510460)

1.3.13. Ведомость выдачи средств,необходимых для социальнойадаптации инвалидов (форма11 Приложения № 3 к Единойучетной политике прицентрализации учета)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
Руководитель

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

осуществление контроля занадлежащим составлениемпервичных учетныхдокументов:- Акта списанияматериальных запасов (ф.
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

Субъектацентрализованногоучета
0510460)

1.3.14. Путевой лист легковогоавтомобиля (форма 6Приложения № 3 к Единойучетной политике прицентрализации учета)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле полученияАкта списанияматериальныхзапасов (ф.0510460)

осуществление контроля занадлежащим составлениемпервичных учетныхдокументов:- Акта списанияматериальных запасов (ф.0510460)
1.3.15. Путевой лист специальногоавтомобиля (ф. 0345002) электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле полученияАкта списанияматериальныхзапасов (ф.0510460)

осуществление контроля занадлежащим составлениемпервичных учетныхдокументов:- Акта списанияматериальных запасов (ф.0510460)
1.3.16. Путевой лист грузовогоавтомобиля (ф. 0345004) электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле полученияАкта списанияматериальныхзапасов (ф.0510460)

осуществление контроля занадлежащим составлениемпервичных учетныхдокументов:- Акта списанияматериальных запасов (ф.0510460)
1.3.17. Путевой лист автобуса (ф. электронный / не позднее Ответственные лица не позднее осуществление контроля за
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

0345006) скан-копия следующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Субъектацентрализованногоучета
следующегорабочего дняпосле полученияАкта списанияматериальныхзапасов (ф.0510460)

надлежащим составлениемпервичных учетныхдокументов:- Акта списанияматериальных запасов (ф.0510460)
1.3.18. Путевой лист автобусанеобщего пользования (ф.0345007)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле полученияАкта списанияматериальныхзапасов (ф.0510460)

осуществление контроля занадлежащим составлениемпервичных учетныхдокументов:- Акта списанияматериальных запасов(ф.0510460)
1.3.19. Путевой лист трактора(форма 15 Приложения № 3 кЕдиной учетной политике прицентрализации учета)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле полученияАкта списанияматериальныхзапасов (ф.0510460)

осуществление контроля занадлежащим составлениемпервичных учетныхдокументов:- Акта списанияматериальных запасов(ф.0510460)
1.3.20. Эксплуатационная карта(Приложение 4 кНаставлению по техническойслужбе ГПС МВД России,утв. приказом МВД России от

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписания

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле полученияАкта списания

осуществление контроля занадлежащим составлениемпервичных учетныхдокументов:- Акта списания
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

24.01.1996 № 34) документа материальныхзапасов (ф.0510460)
материальных запасов (ф.0510460)

1.3.21. Рабочий лист агрегата (формапо ОКУД 6002210, утв.приказом Министра обороныРФ от 28.03.2008 № 139)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле полученияАкта списанияматериальныхзапасов (ф.0510460)

осуществление контроля занадлежащим составлениемпервичных учетныхдокументов:- Акта списанияматериальных запасов (ф.0510460)
2. Учет финансовых активов2.1. Организационные документы2.1.1. Приказ (распоряжение) овозложении обязанностейведения кассовых операций (сизменениями идополнениями)

скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня утвержденияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

формирование нормативно-справочной информации вподсистеме бухгалтерскогоучета ЕЦИС (далее - БГУ)

2.1.2. Приказ (распоряжение) обустановлении лимита остатканаличных денег в кассе (сизменениями идополнениями)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядоговора сматериальноответственнымилицами

РуководительСубъектацентрализованногоучета

в течение года формирование нормативно-справочной информации вБГУ
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

2.1.3. Локальный акт Субъектацентрализованного учета обустановлении:- перечня работников(служащих), которым могутвыдаваться под отчетденежные средства наадминистративно-хозяйственные расходы;- максимальной суммы,выдаваемой под отчет наадминистративно-хозяйственные расходы;- срока, на который выдаютсяпод отчет денежные средствана административно-хозяйственные расходы;- срока возврата подотчетнымлицом остатканеиспользованных денежныхсредств

скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня утвержденияприказа/распоряжения

РуководительСубъектацентрализованногоучета

X формирование нормативно-справочной информации вБГУ

2.1.4. Локальный акт Субъектацентрализованного учета обустановлении:- перечня работников(служащих), которым могутвыдаваться под отчетденежные документы;

скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня утвержденияприказа/распоряжения

РуководительСубъектацентрализованногоучета

X формирование нормативно-справочной информации вБГУ
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

- срока возврата подотчетнымлицом остатканеиспользованных денежныхдокументов2.1.5. Приказ (распоряжение) обосуществлении бюджетныхполномочий администраторадоходов областного бюджета(с приложением перечнякодов доходов областногобюджета)

скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня утвержденияприказа/распоряжения

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

формирование нормативно-справочной информации вБГУ

2.1.6. Локальные (правовые) актыСубъекта централизованногоучета, регламентирующиевопросы предоставлениясубсидий

скан-копия не позднее 5(пяти) рабочихдней послеутверждения

РуководительСубъектацентрализованногоучета

Х для внутреннегопользования

2.1.7. Локальный акт Субъектацентрализованного учета,определяющий переченьбланков, относимых кбланкам строгой отчетности

скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня утвержденияприказа/распоряжения

РуководительСубъектацентрализованногоучета

Х для внутреннегопользования

2.1.8. Локальный акт Субъектацентрализованного учета,определяющий переченьматериальных ценностей,учитываемых назабалансовом счете 09, на

скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня утвержденияприказа/распоряжения

РуководительСубъектацентрализованногоучета

Х для внутреннегопользования
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

основании установленныхнорм расхода и (или) сроковслужбы ремонтно-эксплуатационныхматериалов и запасных частей 2.2. Учет наличных денежных средств2.2.1. Приходный кассовый ордер(ф. 0310001) электронный в деньподписаниядокумента
кассир в деньпоступлениядокумента

1) подписание Квитанции кприходному кассовомуордеру (ф. 0310001)
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций посчету «Касса» № 1 (ф.0504071);- Журнал регистрацииприходных и расходныхкассовых ордеров (ф.0504093)2.2.2. Расходный кассовый ордер(ф. 0310002) – на выдачу X X X не позднее 3 (трех)рабочих дней направление кассиру
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

физическим лицам после поступлениядокументов-основанийэлектронный /скан-копия в деньподписаниядокумента
кассир
РуководительСубъектацентрализованногоучета

в деньпоступлениядокумента
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций посчету «Касса» № 1 (ф.0504071);- Журнал регистрацииприходных и расходныхкассовых ордеров (ф.0504093)2.2.3. Расходный кассовый ордер(ф. 0310002) – на внесение налицевой счет Субъектацентрализованного учета

электронный /скан-копия в деньподписаниядокумента
кассир
РуководительСубъектацентрализованногоучета

в деньпоступлениядокумента
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:
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3Осуществляется Уполномоченной организацией с момента передачи функции, до момента передачи функции – Субъектомцентрализованного учета

№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

- Журнал операций посчету «Касса» № 1 (ф.0504071);- Журнал регистрацииприходных и расходныхкассовых ордеров (ф.0504093)2.2.4. Расшифровка суммнеиспользованных(внесенных через банкоматили пункт выдачи наличныхденежных средств) средств(КФД 0531251)

электронный в ПК Бюджет-СМАРТ Про вдень внесениячерез банкоматили пунктприеманеиспользованных сумм

РуководительСубъектацентрализованногоучета

в день подписаниядокументауполномоченнымилицами Субъектацентрализованного учета в ПКБюджет-СМАРТПро

направление в УФК поРязанской области3

2.2.5. Кассовая книга (ф. 0504514) электронный ежедневно,включая рабочиедни, в которыекассовыеоперации непроводились

кассир
РуководительСубъектацентрализованногоучета

в деньпоступлениядокумента
сверка с данными кассовыхдокументов

2.3. Учет денежных документов2.3.1. Приходный кассовый ордер(ф. 0310001) фондовый X X X в деньпоступления направление кассиру
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

документов отпоставщикаэлектронный в деньподписаниядокумента
кассир в деньпоступлениядокумента

1) подписание Квитанции кприходному кассовомуордеру (ф. 0310001)
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с поставщиками иподрядчиками № 4 (ф.0504071) / Журнал попрочим операциям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииприходных и расходныхкассовых ордеров (ф.0504093)2.3.2. Приказ (распоряжение) овыдаче денежных документовпод отчет

скан-копия не позднееследующегорабочего дня со
РуководительСубъектацентрализованного

не позднееследующегорабочего дня
формирование Расходногокассового ордера (ф.0310002) фондовый
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

дня утвержденияприказа(распоряжения)
учета после поступлениядокумента

2.3.3. Расходный кассовый ордер(ф. 0310002) фондовый электронный /скан-копия в деньподписаниядокумента
кассир
РуководительСубъектацентрализованногоучета

в деньпоступлениядокумента
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииприходных и расходныхкассовых ордеров (ф.0504093)2.3.4. Кассовая книга (ф. 0504514)фондовая электронный ежедневно,включая рабочиедни, в которыекассовыеоперации непроводились

кассир
РуководительСубъектацентрализованногоучета

в деньпоступлениядокумента
сверка с данными кассовыхдокументов

2.4. Учет расчетов с подотчетными лицами
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

2.4.1. Решение о командированиина территории РоссийскойФедерации (ф. 0504512)
электронный не позднее 3(трех) рабочихдней до днянаправленияработника вкомандировку

Подотчетное лицо
Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле поступлениядокумента

1) перечисление денежныхсредств подотчетному лиц3

2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф. 0504064)2.4.2. Изменение Решения окомандировании натерритории РоссийскойФедерации (ф. 0504513)

электронный не позднее 3(трех) рабочихдней до днянаправленияработника вкомандировку

Подотчетное лицо
Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованного

не позднееследующегорабочего дняпосле поступлениядокумента

1) при необходимостиперечисление денежныхсредств подотчетномулицу)3

2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формирование
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

учета Бухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф. 0504064)2.4.3. Решение о командированиина территорию иностранногогосударства (ф. 0504515)

электронный не позднее 3(трех) рабочихдней до днянаправленияработника вкомандировку

Подотчетное лицо
Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле поступлениядокумента

1) перечисление денежныхсредств подотчетномулицу3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф. 0504064)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

2.4.4. Изменение Решения окомандировании натерриторию иностранногогосударства (ф. 0504516)

электронный не позднее 3(трех) рабочихдней до днянаправленияработника вкомандировку

Подотчетное лицо
Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле поступлениядокумента

1) при необходимостиперечисление денежныхсредств подотчетномулицу3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф. 0504064)2.4.5. Заявка-обоснование закупкитоваров, работ, услуг малогообъема через подотчетноелицо (ф. 0510521)

электронный не позднееследующегорабочего послеподписаниядокумента

Подотчетное лицо
Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъекта

в частипостановкибюджетногообязательства –непозднееследующегорабочего дняпосле поступлениядокумента

1) постановка на учетбюджетного обязательства:формированиеэлектронного документа«Сведения о принятомбюджетномобязательстве»3
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

централизованногоучета в частиперечисленияденежных средствподотчетномулицу–не позднее 3(трех) рабочихдней послепоступлениядокумента

2) перечисление денежныхсредств подотчетномулицу3
3) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
4) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф. 504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф. 0504064)2.4.6. Отчет о расходахподотчетного лица (ф.0504520)

электронный не позднее 3(трех) рабочихдней послевозвращения изкомандировки(истечениясрока, накоторый выданыпод отчетденежныесредства на

Подотчетное лицо
Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле поступлениядокумента

1) изменение бюджетногообязательства,поставленного на учет:- формирование Заявки навнесение изменений в БО3

2) при необходимостиперечисление денежныхсредств подотчетномулицу3
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

административно-хозяйственныерасходы,денежныедокументы)

3) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
4) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с подотчетнымилицами № 3 (ф. 0504071);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф. 0504064)2.4.7. Авансовый отчет (ф. 0504505) электронный /скан-копия не позднее 3(трех) рабочихдней послеистечения срока,на которыйвыданыденежныесредства подотчет

Подотчетное лицо
Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле поступлениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с подотчетными
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

лицами № 3 (ф. 0504071)
2.4.8. Реестр отправленнойкорреспонденции (форма 4Приложения № 3 к Единойучетной политике прицентрализации учета)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Подотчетное лицо
Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

осуществление контроля занадлежащим составлениемпервичных учетныхдокументов:- Отчет о расходахподотчетного лица (ф.0504520)

2.4.9. Ведомость выдачи санаторно-курортных путевок (форма 12Приложения № 3 к Единойучетной политике прицентрализации учета)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Подотчетное лицо
Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

осуществление контроля занадлежащим составлениемпервичных учетныхдокументов:- Отчет о расходахподотчетного лица (ф.0504520)

2.5. Учет расчетов с дебиторами2.5.1. Первичные документы,являющиеся документомоснованием для начисления
скан-копия не позднееследующегорабочего дня

Ответственные лицаСубъектацентрализованного
не позднееследующегорабочего дня

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

доходов:- требование об уплатенеустоек (штрафов, пеней) и(или) о возврате аванса;- решение (постановление)судебного органа,исполнительные листы;- постановление по делу обадминистративномправонарушении, вынесенноесубъектом централизованногоучета;- документ, подтверждающийфакт выявленных недостач,хищений, потерь активов иденежных средств;- иные документы

после получения/ изданиядокумента
учета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

после получениядокумента формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторами подоходам № 5 (ф. 0504071);- Карточка учета средств ирасчетов (ф. 0504051)

2.5.2. Соглашение опредоставлениимежбюджетного трансферта(с графиком перечислениямежбюджетных трансфертов)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) постановка на учетбюджетного обязательства3
2) перечисление денежныхсредств3
3) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

0504833)
4) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторами подоходам № 5 (ф. 0504071);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)2.5.3. Соглашение опредоставлении субсидиибюджетным и автономнымучреждениям на финансовоеобеспечение выполнениягосударственного(муниципального) задания;субсидии на иные цели,субсидии на целиосуществления капитальныхвложений (с графикомперечисления субсидий)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) постановка на учетбюджетного обязательства3
2) перечисление денежныхсредств3
3) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
4) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторами подоходам № 5 (ф. 0504071);
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)2.5.4. Соглашение опредоставлении субсидийюридическим лицам (заисключением субсидийгосударственным(муниципальным)учреждениям),индивидуальнымпредпринимателям,физическим лицам(с графиком перечислениясубсидий)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) постановка на учетбюджетного обязательства3
2) перечисление денежныхсредств3
3) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
4) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторами подоходам № 5 (ф. 0504071);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)2.5.5. Уведомление по расчетаммежду бюджетами (ф.0504817)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпосле

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получения

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формирование
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

подписаниядокумента документа Бухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторами подоходам № 5 (ф. 0504071);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)2.5.6. Уведомление опредоставлении субсидий,субвенций, иныхмежбюджетных трансфертов,имеющих целевое назначение(ф. 0504320)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторами подоходам № 5 (ф. 0504071);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)2.5.7. Извещение (ф. 0504805) электронный /бумажный не позднееследующего РуководительСубъекта не позднееследующего 1) заполнение Извещения(ф. 0504805)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

носитель рабочего дняпосле получениядокумента
централизованногоучета рабочего дняпосле получениядокумента 2) подписаниеУполномоченнымработникомУполномоченнойорганизации - для отправкиИзвещения (ф. 0504805)Уполномоченнымработником Субъектацентрализованного учетапередающей стороне

3) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
4) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторами подоходам № 5 (ф. 0504071);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)2.5.8. Ведомость группового электронный не позднее Ответственное лицо не позднее 1) отражение факта
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

начисления доходов(ф. 0510431) следующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

следующегорабочего дняпосле получениядокумента

хозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторами подоходам № 5 (ф. 0504071)2.5.9. Извещение о начислениидоходов (уточненииначисления) (ф. 0510432)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственное лицоСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторами подоходам № 5 (ф. 0504071)2.5.10. Акт о признании безнадежнойк взысканию задолженностипо доходам (ф. 0510436)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеподписания

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

документа РуководительСубъектацентрализованногоучета

0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторами подоходам № 5 (ф. 0504071)2.5.11. Решение о признании(восстановлении)сомнительной задолженностипо доходам (ф. 0510445)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторами подоходам № 5 (ф. 0504071)

2.5.12. Ведомость начислениядоходов бюджета (ф.0510837)
электронный не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственное лицоСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованного

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрах
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

учета бухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторами подоходам № 5 (ф. 0504071)2.5.13. Ведомость выпадающихдоходов (ф. 0510838) электронный не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственное лицоСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторами подоходам № 5 (ф. 0504071)2.5.14. Извещение о трансферте,передаваемом с условием (ф.0510453)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственное лицоСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторами подоходам № 5 (ф. 0504071)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

2.6. Учет расчетов с финансовым органом по поступлениям в бюджет2.6.1. Выписка из лицевого счетаадминистратора доходовбюджета (КФД 0531761),приложение к выписке излицевого счетаадминистратора доходовбюджета (КФД 0531779) срасчетными (платежными)документами

электронный /скан-копия в деньполучениядокументов отУФК поРязанскойобласти

РуководительСубъектацентрализованногоучета

в течение 1(одного) рабочегодня послеполучениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале операций сбезналичными денежнымисредствами № 2 (ф.0504071)2.6.2. Отчет о состоянии лицевогосчета администраторадоходов бюджета (ф. по КФД0531787)

электронный в деньполучениядокументов отУФК поРязанскойобласти

РуководительСубъектацентрализованногоучета

в течение 1(одного) рабочегодня послеполучениядокумента

сверка данных

2.6.3. Ведомость учетаневыясненных поступлений(форма 1 Приложения № 4 кЕдиной учетной политике прицентрализации учета)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованного

в течение 1(одного) рабочегодня послеполучениядокумента

сверка данных
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

учета
3. Учет обязательств3.1. Организационные документы3.1.1. Правовые акты,устанавливающие:- систему оплаты трудаработников (служащих)субъекта централизованногоучета,- норму и учет рабочеговремени,- сроки выплаты заработнойплаты,- и др.

скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня издания(изменения)локального(правового) акта

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее 2(двух) рабочегодня со дняполучениядокумента

настройка (сверка)настроек в подсистемекадрового учета и расчетазаработной платы ЕЦИС(далее - ЗКГУ)

3.1.2. Штатное расписание,содержащее сведения онаименовании структурныхподразделений, должностей,специальностей, профессий;количество штатных единиц,размеры окладов и (или)тарифной ставки, размерынадбавок и пр.

электронный/скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа обутвержденииштатногорасписания/внесения измененийв штатноерасписание

РуководительСубъектацентрализованногоучета
Работник кадровойслужбы Субъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

сверка данных

3.2. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками, расчетов по социальному обеспечению
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

3.2.1. Счет на выплату аванса попредстоящей поставкетоваров, предстоящеговыполнения работ, оказанияуслуг с резолюциейРуководителя Субъектацентрализованного учета

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале операций порасчетам с поставщиками иподрядчиками № 4 (ф.0504071)
3) формирование Заявки накассовый расход (КФД0531801)33.2.2. Акт выполненных работ, актоб оказании услуг, актприема-передачи, счет-фактура, справка-расчет,товарная накладная,универсальный передаточныйдокумент, по капитальномустроительству прилагаютсяформа № КС-2 «Акт оприемке выполненных работ»и форме № КС-3 «Справка о

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпосле получения(подписания)документа

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале операций порасчетам с поставщиками и
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

стоимости выполненныхработ и затрат»,инойдокумент о приемке товаров,работ, услуг – отюридического лица /индивидуальногопредпринимателя

подрядчиками № 4 (ф.0504071);- Журналепо прочимоперациям № 8 (ф.0504071)
3) формирование Заявки накассовый расход (ф. поКФД 0531801)33.2.3. Акт выполненных работ(оказанных услуг) подоговору гражданско-правового характера – отфизического лица

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпосле получения(подписания)документа

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) расчет выплатфизическому лицу, НДФЛ,страховых взносов в ЗКГУ
2) формирование регистраналогового учета
3) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
4) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале операций порасчетам с поставщиками иподрядчиками № 4 (ф.
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

0504071);- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)
5) формирование Заявки накассовый расход (ф. поКФД 0531801)33.2.4. Приказ (распоряжение) оперечислении пособий посоциальной помощинаселению в денежной форме(в случае ведения Субъектомцентрализованного учетаперсонифицированного учетарасчетов с получателямивыплат в разрезе физическихлиц в иной информационнойсистеме – с приложениемРеестра на перечислениепособия)

скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)
3) формирование Заявки накассовый расход (ф. поКФД 0531801)33.2.5. Решение о списаниизадолженности,невостребованнойкредиторами со счета __ (ф.

электронный не позднееследующегорабочего дняпосле

Ответственное лицоСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получения

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формирование
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

0510437) утверждениядокумента Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

документа Бухгалтерской справки (ф.0504833)
4) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале операций порасчетам с поставщиками иподрядчиками № 4 (ф.0504071);- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)3.2.6. Расчет резерва предстоящихрасходов (форма 14Приложения № 3 к Единойучетной политике прицентрализации учета)

скан-копия ежегодно посостоянию на 31декабрятекущего года,не позднее 5(пяти) рабочихдней послеокончаниятекущего года

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
4) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале операций порасчетам с поставщиками иподрядчиками № 4 (ф.0504071);- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)
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4Все кадровые документы независимо от вида представления вводятся в ЗКГУ кадровой службой Субъекта централизованного учетасамостоятельно

№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

3.3. Учет расчетов по оплате труда43.3.1. Приказ (распоряжение) оприеме работника на работу(ф. 0301001) (при наличии);Приказ (распоряжение) оприеме работников на работу(ф. 0301015) (при наличии);Выписка из трудовогодоговора (дополнительногосоглашения), содержащиесведения об условиях оплатытруда (в том числе размертарифной ставки или оклада(должностного оклада)работника, доплаты, надбавкии поощрительные выплаты)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня приемаработника(служащего) наработу

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) принятие к учету дляосуществления расчетов пооплате труда
2) внесение информации вКарточку-справку (ф.0504417)

3.3.2. Персональные данныепринимаемого на работуработника (служащего)(паспортные данные, ИНН,СНИЛС и иные)

скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня приемаработника(служащего) наработу

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

отражение информации приформировании налоговойотчетности, сведений,направляемых в Фондпенсионного и социальногострахования РоссийскойФедерации (далее – СФР)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

3.3.3. Справка об инвалидностиВТЭК скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня получениязаявления

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

принятие к учету дляотражения информации:- о размере страховыхвзносов от несчастныхслучаев на производстве ипрофессиональныхзаболеваний,- стандартных вычетов поналогу на доходыфизических лиц3.3.4. Исполнительные листы,судебные приказы (возвратисполнительных листов),постановление об обращениивзыскания на заработнуюплату и иные доходыдолжника

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокументов

РуководительСубъектацентрализованногоучета

в части отраженияинформации - непозднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента;в части удержания- в дни выплатызаработной платы

1) ввод информации вЗГКУ, отражениеинформации при расчетеоплаты труда
2) удержание из заработнойплаты, формированиеЗаявки на кассовый расход(КФД 0531801) наперечисление удержания
3) направлениявзыскателю/судебномуприставу/суду информациио полном (частичномисполнении)3.3.5. Заявление работника(служащего) на скан-копия не позднееследующего РуководительСубъекта не позднееследующего 1)ввод информации в ЗКГУдля предоставления
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

предоставление налоговыхвычетов с приложениемдокументов,подтверждающих право навычет

рабочего дня содня получениязаявления
централизованногоучета рабочего дняпосле получениядокумента

налоговых вычетов
2) контроль правильностиранее предоставленныхналоговых вычетов3.3.6. Заявление работника(служащего) на удержание иззаработной платыпрофсоюзных взносов ипрочих удержаний

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпосле получениязаявления

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

ввод информации в ЗГКУ,отражение информации прирасчете оплаты труда

3.3.7. Заявление работника(служащего) о прекращенииудержания из заработнойплаты профсоюзных взносови прочих удержаний

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпосле получениязаявления

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

ввод информации в ЗГКУ,отражение информации прирасчете оплаты труда

3.3.8. Заявление работника(служащего) на перечислениезаработной платы набанковскую карту российскойплатежной национальнойсистемы «МИР» с указаниемплатежных реквизитов

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпосле получениязаявления

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

ввод информации в ЗГКУдля формирования реестрана перечисление оплатытруда на банковскую карту

3.3.9. Справка о доходах и суммахналога физического лица спредыдущего места работы
скан-копия не позднееследующегорабочего дня со

РуководительСубъектацентрализованного
не позднееследующегорабочего дня

ввод информации в ЗГКУ,отражение информации прирасчете сумм налога на
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

(ф. по КНД 1175018) дня получениядокумента учета после получениядокумента доходы физических лиц

3.3.10. Приказ (распоряжение) (приналичии) об установлении(изменении) надбавокработника (служащего) /Приказ (распоряжение) (приналичии) об измененииоклада и иных выплатработнику (служащему);Выписка из трудовогодоговора (дополнительногосоглашения), содержащиесведения об условиях оплатытруда (в том числе размертарифной ставки или оклада(должностного оклада)работника, доплаты, надбавкии поощрительные выплаты)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) принятие к учету дляосуществления расчетов пооплате труда
2) внесение информации вКарточку-справку (ф.0504417)

3.3.11. Приказ (распоряжение) (приналичии) о переводеработника на другую работу(ф. 0301004) /Приказ (распоряжение) (приналичии) о переводеработников на другую работу(ф. 0301018);

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) принятие к учету дляосуществления расчетов пооплате труда
2) внесение информации вКарточку-справку (ф.0504417)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

Выписка из трудовогодоговора (дополнительногосоглашения), содержащиесведения об условиях оплатытруда (в том числе размертарифной ставки или оклада(должностного оклада)работника, доплаты, надбавкии поощрительные выплаты)3.3.12. Приказ (распоряжение) опредоставлении отпускаработнику (ф. 0301005) /Приказ (распоряжение) опредоставлении отпускаработникам (ф. 0301019) /Приказ о продлении отпуска/Приказ об отзыве из отпуска/Приказ о предоставленииотпуска гражданам,подвергшимся воздействиюрадиации вследствиекатастрофы наЧернобыльской АЭС/ Приказо предоставлении отпуска напериод санаторно-курортноголечения

электронный /скан-копия не позднее 16(шестнадцати)рабочих дней додаты началаотпуска в частигосударственных служащих,не позднее 6(шести) рабочихдней до датыначала отпуска вчасти иныхработников

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее 12(двенадцати)календарных днейдо даты началаотпуска в частигосударственныхслужащих;не позднее, чем за4 (четыре)календарных днядо начала отпускав части иныхработников

1) начислениеотпускных работнику(служащему),формированиеЗаписки-расчета обисчислении среднегозаработка припредоставлении отпуска,увольнении и другихслучаях (ф. 0504425)
2) внесение информации вКарточку-справку (ф.0504417)

3.3.13. Приказ (распоряжение) о электронный / не позднее Руководитель не позднее принятие к учету для
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

выплате материальнойпомощи и иных выплатработнику (служащему) суказанием суммы выплаты

скан-копия следующегорабочего дня содня изданияприказа(распоряжения)

Субъектацентрализованногоучета
следующегорабочего дняпосле получениядокумента

осуществления расчетов пооплате труда

3.3.14. Приказ (распоряжение) онаправлении работника вкомандировку (ф. 0301022) /Приказ (распоряжение) онаправлении работников вкомандировку (ф. 0301023)

электронный /скан-копия не позднее 3(трех) рабочихдней до днянаправленияработника вкомандировку

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

принятие к учету дляосуществления расчетов пооплате труда

3.3.15. Приказ (распоряжение) опоощрении работника (ф.0301026) /Приказ (распоряжение) опоощрении работников (ф.0301027) /Приказ (распоряжение) опремировании работников(служащих) с указанием суммвыплат

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

принятие к учету дляосуществления расчетов пооплате труда

3.3.16. Приказ (распоряжение) опривлечении работника(служащего) к работе ввыходной день, нерабочийпраздничный день

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

принятие к учету дляосуществления расчетов пооплате труда

3.3.17. Приказ (распоряжение) (при электронный / не позднее Руководитель не позднее принятие к учету для
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

наличии) об исполнении(прекращении исполнения)обязанностей временноотсутствующего работника(служащего) (совмещение,увеличение объема работ,расширение зоныобслуживания);Выписка из трудовогодоговора (дополнительногосоглашения) с указаниемразмера доплаты

скан-копия следующегорабочего дня содня изданияприказа(распоряжения)

Субъектацентрализованногоучета
следующегорабочего дняпосле получениядокумента

осуществления расчетов пооплате труда

3.3.18. Приказ (распоряжение) опрекращении (расторжении)трудового договора сработником (увольнении) (ф.0301006) /Приказ (распоряжение) опрекращении (расторжении)трудового договора сработниками (увольнении) (ф.0301021)

электронный /скан-копия не позднее 3(трех) рабочихдней до датыпрекращения(расторжения)трудовогодоговора(служебногоконтракта) сработником(служащим), висключительныхслучаях, всоответствии состатьей 80

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее 1(одного) рабочегодня до датыувольненияработника(служащего)

1) начислениерасчета при увольнении(при необходимостиначисление выходногопособия) работнику(служащему),формированиеЗаписки-расчета обисчислении среднегозаработка припредоставлении отпуска,увольнении и другихслучаях (ф. 0504425)
2) внесение информации в
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

Трудовогокодекса РФ срокможет бытьсокращен до 1(одного) дня

Карточку-справку (ф.0504417)
3) формирование Справки одоходах и суммах налогафизического лица (ф. поКНД 1175018) (принеобходимости Справки осреднем заработке запоследние три месяца попоследнему месту работы(службы)и направление ихРаботнику кадровойслужбы Субъектацентрализованного учетадля выдачи работнику(служащему)3.3.19. Иные кадровые приказы(распоряжения) поначислению оплаты труда ипо удержанию из оплатытруда (дни сдачи крови,военные сборы, учебныеотпуска, доплата до МРОТ ииные)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

принятие к учету дляосуществления расчетов пооплате труда

3.3.20. Записка-расчет обисчислении среднегозаработка при
X X X не позднее 12(двенадцати)календарных дней

формирование Расчетнойведомости (ф. 0504402)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

предоставлении отпуска,увольнении и других случаях(ф. 0504425)
до даты началаотпуска в частигосударственныхслужащих;не позднее, чем за4 (четыре)календарных днядо начала отпускав части иныхработников3.3.21. Табель учета использованиярабочего времени (ф.0504421) (в том числекорректирующий)

электронный не позднее 4(четырех)рабочих дней доустановленногосрока выплатызаработнойплаты за 1половинумесяца, непозднее 1-гочисла месяца,следующего зарасчетным (непозднее 1(одного)рабочего дня смоментаподписания

Ответственный заведение табеля учетаиспользованиярабочего времени (ф.0504421)
Работник кадровойслужбы Субъектацентрализованногоучета

не позднее трехрабочих днейпосле получениядокумента

1) начислениезаработной платы
2) формирование Расчетнойведомости (ф. 0504402)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

корректирую-щего табеля)3.3.22. Расчетная ведомость (ф.0504402) X X РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее 1(одного) рабочегодня доустановленныхсроков выплатызаработной платы,отпускных и иныхвыплат

1) формирование Реестрана перечисление денежныхсредств на лицевые счетасотрудников в кредитныеорганизации
2) формирование Заявки накассовый расход (КФД0531801):- на перечислениезаработной платы (иныхвыплат работникам(служащим),- на перечисление налога надоходы физических лиц
3) внесение информации вКарточку-справку (ф.0504417)
4) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)



66

№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

5) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале операцийрасчетов по оплате труда,денежному довольствию истипендиям № 6 (ф.0504071)3.3.23. Реестр на перечислениеденежных средств на лицевыесчета сотрудников вкредитные организации

Х Х Х в сроки выплатызаработной платы,отпускных выплат,расчета приувольнении

отправка в кредитнуюорганизацию

3.3.24. Приказ (распоряжение) опредоставлении работнику(служащему) отпуска побеременности и родам

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

принятие к учету дляосуществления расчетов пооплате труда

3.3.25. Приказ (распоряжение) опредоставлении работнику(служащему) отпуска поуходу за ребенком до 1,5 лет

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

принятие к учету дляосуществления расчетов пооплате труда

3.3.26. Приказ (распоряжение) опредоставлении работнику(служащему) отпуска по
электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня со

РуководительСубъектацентрализованного
не позднееследующегорабочего дня

принятие к учету дляосуществления расчетов пооплате труда
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

уходу за ребенком до 3-х лет дня изданияприказа(распоряжения)
учета после получениядокумента

3.3.27. Приказ о выходе на работу доокончания отпуска по уходуза ребенком
электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

принятие к учету дляосуществления расчетов пооплате труда

3.3.28. Приказ о предоставлениеработнику перерыва длякормления ребенка
электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

принятие к учету дляосуществления расчетов пооплате труда

3.3.29. Листок нетрудоспособности,в том числе по беременностии родам
электронный не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

в части отраженияинформации - непозднее 1 (одного)рабочего дня содня получениядокументов(сведений);

1) отражение информациипри расчете пособий запервые три днянетрудоспособности

3.3.30. Заявление работника(служащего) на выдачусправок о заработной плате
скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее 2(двух) рабочихдней со дняполучениядокумента

1) формирование справок озаработной плате
2) направление справок озаработной платеРаботнику кадровой



68

№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

службы Субъектацентрализованного учетадля выдачи работнику(служащему)3.3.31. Приказ о предоставлениидополнительных выходныхдней по уходу за детьми-инвалидами

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

в сроки выплатызаработной платы принятие к учету дляосуществлениярасчета среднего дневногозаработка для оплатыдополнительных выходныхдней по уходу за ребенком-инвалидом3.3.32. Приказна выплату пособия напогребение(иные документы,установленныезаконодательствомРоссийской Федерации)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

принятие к учету длявыплаты пособия

3.3.33. Заявлениео добровольномвступлении вправоотношения пообязательному пенсионномустрахованию в целях уплатыдополнительных страховыхвзносов на накопительнуюпенсию (форма ДСВ-1) (далее– ДСВ)

скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

с 1 (первого) числамесяца,следующего замесяцемполучениязаявления

начисление, удержание иперечисление ДСВ нанакопительную пенсию

3.3.34. Карточка-справка (ф.0504417) Х Х Х ежегодно, непозднее 5 (пяти) формирование вэлектронном виде с
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

рабочих днейпосле отчетногогода
последующей передачей вСубъектцентрализованного учетадля организации архивногохранения в соответствии сустановленными сроками

3.3.35. Расчетный листок (форма 1Приложения № 3 к Единойучетной политике прицентрализации учета)

электронный выдачаработникам(служащим) - вустановленныесроки выплатызаработнойплаты затекущий месяц

Ответственный–Работник кадровойслужбы Субъектацентрализованногоучета

Х Х

3.3.36. Информация о количестведней неиспользованногоотпуска (форма 5Приложения № 3 к Единойучетной политике прицентрализации учета)

электронный /скан-копия ежегодно посостоянию на 31декабрятекущего года,не позднее 2(двух) рабочихдней доокончаниятекущего года

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

расчет оценочногообязательства в видерезерва отпусков,формирование Справки-расчета резервов по оплатетруда (форма 7Приложения № 3 к Единойучетной политике прицентрализации учета)
3.3.37. Налоги и взносы (кратко)(форма 8 Приложения № 3 кЕдиной учетной политике при

Х Х Х последним числомтекущего месяца 1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

централизации учета) формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)3.3.38. Карточка учета суммначисленных выплат и иныхвознаграждений и суммначисленных страховыхвзносов (форма 3Приложения № 4 к Единойучетной политике прицентрализации учета)

Х Х Х ежегодно, непозднее 5 (пяти)рабочих днейпосле принятияналоговыморганом Расчетапо страховымвзносам заотчетный год

формирование вэлектронном виде споследующей передачей вСубъектцентрализованного учетадля организации архивногохранения в соответствии сустановленными сроками
3.3.39. Регистр налогового учета поналогу на доходы физическихлиц (форма 4 Приложения №4 к Единой учетной политикепри централизации учета)

Х Х Х ежегодно, непозднее 5 (пяти)рабочих днейпосле принятияналоговыморганом Расчета 6-НДФЛ заотчетный год

формирование вэлектронном виде споследующей передачей вСубъектцентрализованного учетадля организации архивногохранения в соответствии сустановленными сроками3.3.40. Незарплатные доходы (форма2 Приложения № 3 к Единой Х Х Х последним числомтекущего месяца 1) отражение фактахозяйственной жизни в
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

учетной политике прицентрализации учета) бухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:
- Журнале операций порасчетам с поставщиками иподрядчиками № 4 (ф.0504071);- Журнале операцийрасчетов по оплате труда,денежному довольствию истипендиям № 6 (ф.0504071);- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)3.4. Учет расчетов по средствам, полученным во временное распоряжение3.4.1. Письмо (поручение) овозврате средств,поступивших во временноераспоряжение (внесенные вкачестве обеспеченияисполненияконтракта/гарантийных

электронный /скан-копия по меренеобходимости РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

формирование Заявки навозврат (ф. по КФД0531803)3
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

обязательств (с указаниемреквизитов платежногопоручения, по которомупоступили указанныесредства)3.4.2. Платежное поручение (ф.0401060) Х Х Х в деньпоступленияВыписки излицевого счета дляучета операций сосредствами,поступающими вовременноераспоряжениеполучателябюджетныхсредств (КФД05031762)

1) направлениеУполномоченномуработнику Субъектацентрализованного учетадля ознакомления
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале операций сбезналичными денежнымисредствами № 2 (ф.0504071),- Многографной карточке(ф. 0504054)4. Санкционирование расходов4.1. Учет бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, сметных (плановых, прогнозных) назначений



73

№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

4.1.1. Уведомление о бюджетныхассигнованиях из областногобюджета (приложение № 1 кПорядку составления иведения бюджетной росписи)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071),- в финансовом органедополнительно в Карточкеучета лимитов бюджетныхобязательств (бюджетныхассигнований) (ф. 0504062)4.1.2. Уведомление о размереисточников внутреннегофинансирования дефицитаобластного бюджета(приложение № 1 «а» кПорядку составления иведения бюджетной росписи)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

0504071),- в финансовом органедополнительно в Карточкеучета лимитов бюджетныхобязательств (бюджетныхассигнований) (ф. 0504062)4.1.3. Уведомление о лимитахбюджетных обязательствобластного бюджета(приложение № 2 к Порядкусоставления и ведениябюджетной росписи)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071),- в финансовом органедополнительно в Карточкеучета лимитов бюджетныхобязательств (бюджетныхассигнований) (ф. 0504062)4.1.4. Уведомление о бюджетныхассигнованиях из областногобюджета (приложение № 3 кПорядку составления иведения бюджетной росписи)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071),- в финансовом органедополнительно в Карточкеучета лимитов бюджетныхобязательств (бюджетныхассигнований) (ф. 0504062)4.1.5. Уведомление о размереисточников внутреннегофинансирования дефицитаобластного бюджета(приложение № 3 «б» кПорядку составления иведения бюджетной росписи)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071),- в финансовом органедополнительно в Карточкеучета лимитов бюджетныхобязательств (бюджетных
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

ассигнований) (ф. 0504062)4.1.6. Уведомление о лимитахбюджетных обязательствобластного бюджета(приложение № 4 к Порядкусоставления и ведениябюджетной росписи)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071),- в финансовом органедополнительно в Карточкеучета лимитов бюджетныхобязательств (бюджетныхассигнований) (ф. 0504062)4.1.7. Уведомление об изменениибюджетных ассигнований илимитов бюджетныхобязательств (приложение №8 к Порядку составления иведения бюджетной росписи)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале по прочим
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

операциям № 8 (ф.0504071),- в финансовом органедополнительно в Карточкеучета лимитов бюджетныхобязательств (бюджетныхассигнований) (ф. 0504062)4.1.8. Уведомление об измененииразмера источниковвнутреннего финансированиядефицита областногобюджета (приложение № 8«а» к Порядку составления иведения бюджетной росписи)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071),- в финансовом органедополнительно в Карточкеучета лимитов бюджетныхобязательств (бюджетныхассигнований) (ф. 0504062)4.1.9. Уведомление об изменениибюджетных ассигнований илимитов бюджетныхобязательств (приложение №

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня получения

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получения

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формирование
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

9 к Порядку составления иведения бюджетной росписи) документа документа Бухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071),- в финансовом органедополнительно в Карточкеучета лимитов бюджетныхобязательств (бюджетныхассигнований) (ф. 0504062)4.1.10. Уведомление об измененииисточников внутреннегофинансирования дефицитаобластного бюджета(приложение № 9 «б» кПорядку составления иведения бюджетной росписи)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071),- в финансовом органедополнительно в Карточкеучета лимитов бюджетных
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

обязательств (бюджетныхассигнований) (ф. 0504062)4.1.11. Карточка учета прогнозных(плановых) назначений(форма 13 Приложения № 3 кЕдиной учетной политике прицентрализации учета)

скан-копия первично - непозднее пятогорабочего днятекущего года,при изменении -последнимчислом месяца, вкоторомпроизошлоизменение

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)4.2. Учет принимаемых обязательств, принятых обязательств4.2.1. Предварительная заявка назакупку электронный (вподсистеме«Исполнениеобластногобюджета» набазепрограммногокомплекса«Бюджет -СМАРТ Про»

в деньформирования Ответственное лицоконтрактной службыСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) формирование Сведенийо бюджетномобязательстве3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнале регистрацииобязательств (ф. 0504064)4.2.2. Извещение об осуществлениизакупки (с указаниемКОСГУ) / Приглашениепринять участие вопределении поставщика(подрядчика, исполнителя) (суказанием КОСГУ)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеразмещения вЕИС /направления вФедеральноеказначействовыписки изприглашенияпринять участиев закрытомспособеопределенияпоставщика(подрядчика,исполнителя) всоответствии сподпунктом «а»пункта 26Правилосуществления

Ответственное лицоконтрактной службыСубъектацентрализованногоучета

в деньпоступления 1) формирование Сведенийо бюджетномобязательстве3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнале регистрацииобязательств (ф. 0504064)



81

№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

контроля,предусмотренного частями 5 и5.1 статьи 99Федеральногозакона «Оконтрактнойсистеме в сферезакупок товаров,работ, услуг дляобеспечениягосударственных имуниципальныхнужд»,утвержденныхПостановлениемПравительстваРоссийскойФедерации от06.08.2020 №11934.2.3. Информация с приложениемкопии документа о признанииконкурентных процедурнесостоявшимися

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеразмещенияизвещения в

Ответственное лицоконтрактной службыСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) формирование Заявки навнесение изменений в БО3

2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

ЕИС формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнале регистрацииобязательств (ф. 0504064)4.2.4. Документ, подтверждающийфакт отказа поставщика,выигравшего конкурс(аукцион, запрос котировок,запрос предложений) отзаключения контракта

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеразмещенияизвещения вЕИС

Ответственное лицоконтрактной службыСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) формирование Заявки навнесение изменений в БО3

2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнале регистрацииобязательств (ф. 0504064)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

4.2.5. Государственный контракт(договор) на поставкутоваров, выполнение работ,оказание услуг дляобеспечения государственныхнужд, сведения о которомподлежат включению вопределенныйзаконодательством оконтрактной системеРоссийской Федерации всфере закупок товаров, работ,услуг для обеспечениягосударственных имуниципальных нужд реестрконтрактов, заключенныхзаказчиками (далее -государственный контракт,реестр контрактов) (суказанием КОСГУ)

электронный /скан-копияэлектронный (вподсистеме«Исполнениеобластногобюджета» набазепрограммногокомплекса«Бюджет -СМАРТ Про»

не позднееследующегорабочего дня содня заключениягосударственного контракта(договора)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) формирование Сведенийо бюджетномобязательстве3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф. 0504064)

4.2.6. Государственный контракт(договор) на поставкутоваров, выполнение работ,оказание услуг, сведения окотором не подлежатвключению в реестрыконтрактов в соответствии сзаконодательством

электронный /скан-копияэлектронный (вподсистеме«Исполнениеобластногобюджета» набазе

не позднееследующегорабочего дня содня заключениягосударственного контракта(договора)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) формирование Сведенийо бюджетномобязательстве3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формирование
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

Российской Федерации оконтрактной системе в сферезакупок товаров, работ, услугдля обеспечениягосударственных нужд (суказанием КОСГУ)

программногокомплекса«Бюджет -СМАРТ Про»

Бухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф. 0504064)4.2.7. Дополнительное соглашениек государственномуконтракту (договору) /Соглашение о расторжении (суказанием КОСГУ)

электронный /скан-копияэлектронный (вподсистеме«Исполнениеобластногобюджета» набазепрограммногокомплекса«Бюджет -СМАРТ Про»

не позднееследующегорабочего дня содня подписаниядополнительного соглашения /соглашения орасторжении

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) формирование Заявки навнесение изменений в БО3

2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф. 0504064)4.2.8. Соглашение о скан-копия не позднее Руководитель не позднее 1) формирование Сведений
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

предоставлении изобластного бюджетамуниципальномуобразованию межбюджетныхтрансфертов в формесубсидии, субвенции, иногомежбюджетного трансферта(далее - соглашение опредоставлениимежбюджетного трансферта,межбюджетный трансферт),сведения о котором подлежатили не подлежат включениюв реестр соглашений(договоров) о предоставлениисубсидий, бюджетныхинвестиций, межбюджетныхтрансфертов (далее - реестрсоглашений)

следующегорабочего дня содня заключениясоглашения

Субъектацентрализованногоучета
следующегорабочего дня содня получениядокумента

о бюджетномобязательстве3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф. 0504064)

4.2.9. Договор (соглашение) опредоставлении субсидииобластному бюджетному илиавтономному учреждению,сведения о котором подлежатили не подлежат включениюв реестр соглашений

скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня заключениясоглашения

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) формирование Сведенийо бюджетномобязательстве3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф. 0504064)4.2.10. Договор (соглашение) опредоставлении субсидииюридическому лицу, иномуюридическому лицу (заисключением субсидииобластному бюджетному илиавтономному учреждению)или индивидуальномупредпринимателю илифизическому лицу -производителю товаров,работ, услуг или договор,заключенный в связи спредоставлением бюджетныхинвестиций юридическомулицу в соответствии сбюджетнымзаконодательствомРоссийской Федерации (далее

скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня заключениядоговора(соглашения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) формирование Сведенийо бюджетномобязательстве3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф. 0504064)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

- договор (соглашение) опредоставлении субсидии ибюджетных инвестицийюридическому лицу),сведения о котором подлежатлибо не подлежат включениюв реестр соглашений4.2.11. Приказ об утвержденииШтатного расписания срасчетом годового фондаоплаты труда (иной документ,содержащий расчет годовогообъема оплаты труда(денежного содержания,денежного довольствия)

скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня со днядоведениялимитовбюджетныхобязательств

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) формирование Заявки навнесение изменений в БО
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнале регистрацииобязательств (ф. 0504064)4.2.12. Исполнительный документ(исполнительный лист,судебный приказ) (далее -исполнительный документ)

скан-копия в деньполученияисполнительного документа

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получения

1) формирование Сведенийо бюджетномобязательстве3
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

документа 2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф. 0504064)4.2.13. Решение налогового органа овзыскании налога, сбора,пеней и штрафов (далее -решение налогового органа),требование об уплате налога,сбора, страховых взносов,пени, штрафов, процентов, вкотором указано несколькокодов бюджетнойклассификации доходов(далее - требованиеналогового органа)

электронный /скан-копия в деньполучениярешенияналоговогооргана,требованияналоговогооргана

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) формирование Сведенийо бюджетномобязательстве3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочим
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

операциям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф. 0504064)4.2.14. Информация овозникновении бюджетногообязательства Субъектацентрализованного учета попубличным нормативнымобязательствам (публичнымобязательствам), а такжеобязательствам по уплатеплатежей в бюджет (нетребующих заключениядоговора) (с указаниемЗакона, иного нормативногоправового акта)

скан-копия не позднееследующегорабочего дня содня со днядоведениялимитовбюджетныхобязательств

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) формирование Заявки навнесение изменений в БО3

2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
3) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнале регистрацииобязательств (ф. 0504064)5. Дополнительные документы по учету на забалансовых счетах5.1.1. Акт об утилизации(уничтожении) материальныхценностей (ф. 0510435)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственное лицоСубъектацентрализованногоучета
Комиссия по

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

поступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета5.1.2. Акт о списании бланковстрогой отчетности (ф.0510461)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Книга учета бланковстрогой отчетности (ф.0504045)5.1.3. Решение о признании(восстановлении)сомнительной задолженностипо доходам (ф. 0510445)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

РуководительСубъектацентрализованногоучета

- Карточке учета средств ирасчетов (ф. 0504051)

5.1.4. Решение о восстановлениикредиторской задолженности(ф. 0510446)
электронный не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Карточке учета средств ирасчетов (ф. 0504051)

5.1.5. Первичные документы,подтверждающие фактвручения (дарения) наград,призов, кубков и ценныхподарков, сувениров (актвручения (дарения), актприема-передачи, иныедокументы)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Карточка количественно-суммового учета
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

материальных ценностей(ф. 0504041)5.1.6. Банковская гарантия(информация о банковскойгарантии)
скан-копия не позднееследующегорабочего дняпосле получениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Многографная карточка(ф. 0504054)5.1.7. Информация об исполненииконтрагентом обязательств,обеспеченных гарантией

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеисполненияконтрагентомобязательств

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки (ф.0504833)
2) отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Многографная карточка(ф. 0504054)6. Документы по инвентаризации6.1.1. Приказ (распоряжение) осоздании постояннодействующей

скан-копия не позднееследующегорабочего дня со
РуководительСубъектацентрализованного

не позднееследующегорабочего дня
формирование справочникачленов комиссии
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

инвентаризационнойкомиссии (с изменениями идополнениями)
дня изданияприказа(распоряжения)

учета после получениядокумента

6.1.2. Решение о проведенииинвентаризации (ф. 0510439) /Изменение Решения опроведении инвентаризации(ф. 0510447)

электронный не позднееследующегорабочего дня содня подписаниядокумента

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

1) формирование инаправление Субъектуцентрализованного учетапроектовинвентаризационныхописей:- Инвентаризационнаяопись ценных бумаг (ф.0504081);- Инвентаризационнаяопись остатков на счетахучета денежных средств (ф.0510464);- Инвентаризационнаяопись задолженности покредитам, займам (ссудам)(ф. 0504083);- Инвентаризационнаяопись состояниягосударственного долгаРоссийской Федерации вценных бумагах (ф.0504084);- Инвентаризационная
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

опись состояниягосударственного долгаРоссийской Федерации пополученным кредитам ипредоставленнымгарантиям (ф. 0504085);- Инвентаризационнаяопись (сличительнаяведомость) бланков строгойотчетности и денежныхдокументов (ф. 0510465);- Инвентаризационнаяопись (сличительнаяведомость) по объектамнефинансовых активов (ф.0510466);- Инвентаризационнаяопись наличных денежныхсредств (ф. 0510467);- Инвентаризационнаяопись расчетов спокупателями,поставщиками и прочимидебиторами и кредиторами(ф. 0504089);- Инвентаризационнаяопись расчетов попоступлениям (ф. 0510468)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

2) формирование проектовактов сверок длянаправления Субъектуцентрализованного учета вцелях проведения сверкирасчетов с контрагентами, втом числе расчетов помежбюджетнымтрансфертам и долговымобязательствам
3) сверка расчетов сФедеральной налоговойслужбой, СФР,направление актов сверкиСубъектуцентрализованного учета6.1.3. Инвентаризационная описьценных бумаг (ф. 0504081);Инвентаризационная описьостатков на счетах учетаденежных средств (ф.0510464);Инвентаризационная описьзадолженности по кредитам,займам (ссудам) (ф. 0504083);Инвентаризационная опись

электронный /скан-копия не позднееследующего днясо дняподписаниядокументов

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
Инвентаризационнаякомиссия

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

формирование инаправление Субъектуцентрализованного учетапроекта- Ведомость расхожденийпо результатаминвентаризации (ф.0504092);- Акт о результатахинвентаризации (ф.
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

состояния государственногодолга Российской Федерациив ценных бумагах (ф.0504084);Инвентаризационная описьсостояния государственногодолга Российской Федерациипо полученным кредитам ипредоставленным гарантиям(ф. 0504085);Инвентаризационная опись(сличительная ведомость)бланков строгой отчетности иденежных документов (ф.0510465);Инвентаризационная опись(сличительная ведомость) пообъектам нефинансовыхактивов (ф. 0510466);Инвентаризационная описьналичных денежных средств(ф. 0510467);Инвентаризационная описьрасчетов с покупателями,поставщиками и прочимидебиторами и кредиторами(ф. 0504089);Инвентаризационная опись

0510463);- Акт о результатахинвентаризации наличныхденежных средств (ф.0510836)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

расчетов по поступлениям (ф.0510468)6.1.4. Акт о результатахинвентаризации (ф. 0510463)Ведомость расхождений порезультатам инвентаризации(ф. 0504092)

электронный не позднееследующего днясо дняподписаниядокументов

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
Инвентаризационнаякомиссия

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

в случае выявлениеизлишек или недостач1) отражение фактахозяйственной жизни вучете
2) отражение в Журналахопераций (ф.0504071),установленных правиламиорганизации и ведениябюджетного учета6.1.5. Акт о результатахинвентаризации наличныхденежных средств (ф.0510836)

электронный не позднееследующего днясо дняподписаниядокументов

Ответственные лицаСубъектацентрализованногоучета
Инвентаризационнаякомиссия

не позднееследующегорабочего дня содня получениядокумента

в случае выявлениеизлишек или недостач1) отражение фактахозяйственной жизни вучете
2) отражение в Журналахопераций (ф. 0504071),установленных правиламиорганизации и ведениябюджетного учета


